INTTRA Y,

Reserva de praca -

: , . 2018
Gula rapido

Use este guia para criar reservas de
praca completamente novas, usar
informacdes previamente inseridas
nas reservas de praca ou criar
novas reservas de praca a partir de
um modelo existente.
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Crie umareserva de praca

No portal INTTRA, clique na aba Reserva. Em seguida, cligue na opcgao
Criar nova, no menu suspenso.

1. Comece areserva

. INTTRA & coo- T o or  pomzare
selecionando o Armador proro v [ Documento v st Anal

(Transportadora) no menu Bl everresene B movsarsene
suspenso. Criar reserva SoliCitagaa oo cepregremasse

2. Continue a preencher as De:a'hjsngjra's oy i
informagdes na pagina Select One ¥l i
sobre a reserva de praca « Detalhes gerais adicionais

do contéiner.

Partes e Referéncias
3_ AS SegUinteS informagaes Embarcador % Apagar Agente de carga Consignatario
agora sdo obrigatorias: e
* Local de recebimento
e local de entrega

ElEditar detalhes de parte EAdicionar detalhes de parte

W Partes adicionais

« Tipo de movimento

» Porto de carga e Porto de descarga (ndo necessario quando o tipo
de movimento € “Porta a Porta”, POL/POD altamente recomendados
para todas as reservas de praca)

« ETD (data de partida) ou ETA (data de chegada) ou Navio e Viagem
4. Descricdo da carga € necessaria

5. Quantidade e Tipo de Contéiner € necessario — o numero e os tipos de
contéiner devem ser inseridos.

Quando a informacédo da reserva de praca for concluida, cligue em Continuar.
Vocé sera direcionado para rever as suas informacgdes, em seguida Enviar
Reserva de praca.
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Apods o botao “Continuar” ser selecionado, a pagina de revisao ficara visivel.
Confirme as informacgdes da reserva de praga, em seguida clicar em “Enviar
reserva de praca’.

*Reservas com auséncia de alguma informacéo ndo podem ser enviadas até
gue a informacgao esteja preenchida.
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Pesquisando uma reserva de praca

1. A partir do portal INTTRA, navegue até a aba Reserva. Cligue em Busca

2. Pesquise pelo Numero de referéncia do INTTRA, que foi fornecido
mediante a criacdo da reserva de praca.

3. OU, use a opcéao de busca inserindo dados no filtro da opcéo Critério de
busca, que tem os seguintes items (use qualquer item):

e Intervalos de dados
e Status da reserva de praca (Condicao de Reserva de Praca)

e Armador (armadores sdo restritos as suas proprias reservas de
praca)

e Locais de partida e chegada

e Navio Embarcacéao e viagem

e Tipo de Parte na reserva

L]
IN I I RA A Plano ¥ Documento ¥ Rastreio v Analizar v

Reserva

Pesquisa de Reserva de criarnova

Reservar a partir de programagéo

Numero de Referéncia INTTRA Minhas reservas

Inserir nimero Modelos
W Critério de busca
Tipo de Data Alcance (Dias) *A partir da data *Até a data
Creation Date v Last 7 T 07-Sep-2017 = 14-Sep-2017
Reference Type Armador
Select One v Inserir referéncia... All
Local de Qrigem Local de Destino Navio
Inserir loalizagdo. .. Inserir loalizagdo. .. Inserir nome...
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Alterar e cancelar reservas de praca

A reutilizacdo de uma reserva economizara tempo reduzindo a quantidade
de informacéo a ser inserida para reenvio.

1. Cligue na aba
Reserva e selecione
Minhas reservas de
praca.

2. Selecione o NUmero
de Referéncia da
reserva de pracga que
vocé deseja alterar.

3. Cliqgue em Amend

O
IN I I RA # Plano v Documento v Rastreio v Analizar v

Reserva

Espacgo de trabalho de r crarnova

Reservar a partir de programacéo

Minha reserv, | Minhas reservas Modelo|

Modelos

Exibir | My Bookings v dent  Busca

Condigdo de Reserva de Praga
Solicitada Alterado Canceladas Pendente *Confirmada

0 0 0 0 0

Filtrar por None v

para alterar a informacéo e faca as mudancas necessarias para a reserva de

praca.

4. Reenvie a reserva de praga para confirmacéao.

*Apenas reservas de praca com status confirmado podem ser alteradas
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Criando e usando modelos

A criacao e utilizacao de modelos, ou reutilizagcao de reservas de
praca, sdo uma O0tima maneira de criar um grande niamero de
reservas de praca aproveitando-se dados similares.

Cligue na aba Reserva e selecione Modelos.

Cr I e u m a res erva d e p raga iN-'TRA A Plano v Documento v Rastreio v Analizar v
baseada em um modelo Reserva

. ] Espaco de trabalho de r  criarnova
eX I S t e n te . Reservar a partir de programacéo

Minha reservé  Minhas reservas

Abra o modelo com o qual vocé
quer trabalhar. Exibir Company Templates v Busca

Filtrar por None

1. Modifique as mudancas
necessarias para a |
nova reserva de praga.

Exibir 10 v Linhas

2_ E’ Salve o novo modelo Nome do Modelo Data de Criagao/Modificagao (GMT) y Transportadora

CU2000_20170807044702 07-Aug-2017 04:48 TESTqaCARRIER EDIF
com um nome

atualizado.

CU2000_201707130012345 13-Jul-2017 00:33

Crie um modelo a partir do zero:
1. Insira todas as informagdes do modelo na pagina de solicitacdo dareserva
de praca.
2. Salve e nomeie a reserva de praca como um modelo.

3. Nomeie seu modelo com um nome de facil identificacdo para o tipo da
reserva de praca.
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Reutilizacdo das informacgdes de reserva de praca

Verifique todas as informacgdes da reserva de praca - certifique-se de que todas
as informacdes para a nova reserva de praca sejam atualizadas antes do envio.
Embora as reservas de praca possam ser salvas como modelos, as informacdes
de reserva de praca podem precisar ser reinseridas quando usando novamente
a reserva de praca.

Algumas informagdes incluem:
e Carga de reefer (redefina valores de reefer)

e [ora de padréao (redefina os valores de fora de padrdo caso mude-se para
uma reserva de praca padréo)

e Carga perigosa (redefina valores de Material Perigoso caso mude-se para
reserva de praca padréo)

e Contato de partes listadas na reserva (se as partes nao estiverem
envolvidas, altere as informacgdes da parte atualizadas nas informagdes
“adicionar contato”)
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